6/2012. (VI. 1.) KEH utasitas
a kozérdekl adatok elektronikus kézzétételének szabalyairdl

a 2%/2020. (vi. 29 ) KEH utasitisban foglalt médositasokkal egységes szerkezetben



Az informici6s 6nrendelkezési jogrdl és az informaciészabadsigrél szol6 2011. évi
CXIIL. torvény (a tovabbiakban: Infotv.) IV. Fejezetében, a kozérdek(i adatok
elektronikus kozzétételére, az egységes kozadatkeres rendszerte, valamint a
kbzponti jegyzék adattartalmira, az adatintegriciéra vonatkozdé részletes
szabilyokrol sz616 305/2005. (XII. 25.) Korm. rendelet (a tovibbiakban: Kr.) 3. § (1)
bekezdése alapjan, tekintettel a kozzétételi listikon szereplS adatok kozzétételéhez
szitkséges kozzétételi mintikrol sz6l6 18/2005. (XII. 27.) IHM rendeletben (a
tovabbiakban: Mr.) foglaltakra is, a k6zérdeki adatok elektronikus kozzétételének
szabalyait az alibbiak szetint dllapitom meg.

1. A Kéztarsasagi Elnoki Hivatal (a tovdbbiakban: Hivatal) honlapjin kozzé kell tenni
az Infotv. mellékletében meghatirozott iltalinos kozzétételi lista (a tovabbiakban:
kozzétételi lista) szerinti adatokat. A kozzétételi listikat a honlap nyitéoldalardl
elérhet6vé kell tenni. A hivatkozist jol lithaté médon kell elhelyezni , Kézérdeki
adatok™ elnevezéssel.

2. A kozzétételi listak kozzérételével kapcsolatos feladatokat a f8igazgaté feliigyeli és
koordindlja a 4. pontban foglaltak figyelembevételével. E feladatkérében:

a) a Hivatal szervezeti egységeinek, illetve a jelen utasitds 1. szama mellékletében
feltiintetett munkatirsak bevondsaval felelGs a kozzétételi listikon szerepld adatok
kozzétételéért, naprakészen tartisiért, szikség esetén eléallitisaért;

b) feliigyeli a kozzétételi listaikon szereplé adatok kozzétételének elGkészitését,
intézkedik az adatok kozzétételérdl;

c) felel6s az egységes kozadatkeres6 rendszer szaméra torténé adatszolgaltatasért
(Infotv. 24/A pont).

3. A KEH honlapjin a kozzétételi lista adatainak az Infotv. mellékletében
meghatirozott szerkezetben valé kozzétételéért és frissitéséért a KEH
Sajtoigazgatosiga felel6s, az adatokat a KEH Sajtéigazgatosiginak honlap
karbantartisiért felel6s munkatirsa teszi kozzé és frissiti folyamatosan a honlapon.
Az adatokat az Infotv. mellékletében meghatirozott gyakorisig szerint, ennek
hianyaban legalabb negyedévente aktualizdlni kell, jogszabalyvaltozs esetén pedig
legkésobb annak hatilybalépéséig feliil kell vizsgalni. A kézzétételi struktira forméjat
—az Mr. rendelkezéseit is szem elGtt tartva — a f8igazgat6 hatirozza meg.

4. A jelen utasitis 1. szimi mellékletében meghatirozott felel6sék a féigazgatd
jovahagyésat kovetSen kotelesek a kozzétételi listikon szerepld adatokat szolgiltatni
a KEH Sajtoigazgatosiga részére a honlapon valdé kozzététel céliabol. Az
adatszolgaltatis kiterjed az adat helyesbitésére, frissitésére és eltavolitisira is.



5. A kozzétételekre egyebekben az Infotv., a Kr. és az Mr. rendelkezéseit kell
megfelelGen alkalmazni.

6. A jelen egységes szerkezetbe foglalt utasitis az alirist kovets napon lép hatilyba,
tendelkezéseit e naptdl kezdddéen kell alkalmazni.

Budapest, 2020. oG .25 -










1. s3dmisi melléklet a 6/ 2012. KEH utasitishog

Az egyes Hivatali egységek feladatkorébe es6, a kozzétételi adatokkal kapcsolatos
feladatok a Kéztirsasagi Elnoki Hivatalban (a tovabbiakban: Hivatal):

1. Az iltaldnos kozzétételi lista esetében

Adat Frissités Megorzés Felel6s
A Hivatal Hivatalos neve, székhelye, S
o ; s A valtozasokat s
[postai cime, telefon- és telefaxszima, S Az el6z6 dllapot L .
elektronikus levélcime, honlapja, torlendd ga 8118378
M a1 b azonnal
igyfélszolgilatinak elérhetSségei
A Hivatal szervezeti felépitése szervezeti | A valtozdsokat Az el6z6 4l
egységek megjelélésével, az egyes kovetden = ef):lao Z_“Pm gazdasdgi igazgatd
iszervezeti egységek feladatai azonnal farieadd
Hivatal vezetGinek és az egyes e
: ok it gi A viltozisokat Az eléz8 4ll =, ,
szervezeti egységek vezetSine neve, K SVetSE 2 el6z5 dllapot | oz dasigi igazgatd
allashelye, elérhetdsége (telefon- és azonnal totlendd
elefaxszima, elektronikus levélcim)
Hivatal feladatit, hatiskorét és
laptevékenységét meghatdrozd, a szervre P R KEH Jogi és
P SO SESL Y a0 | A viltozdsokat | Az el6z6 dllapot 1 J gl es
vonatkozo alapvetd jogszabilyok, llami ek i : Alkotmiényossigi
g T G : kovetGen évig archivamban | e
irdnyitds egyéb jogi eszkozei, valamint a o igazgatosiga jogi
O N . azonnal tartasaval ; s
szervezeti és mikodési szabalyzat vagy igazgato-helyettes
iigyrend hatdlyos és teljes sz6vege
KEH Jogi és
1A Hivatal feladatirdl, tevékenységérél n Az el6zd allapot | Alkotmanyossigi
! yseg Negyedévente P e o

5206 tijékoztatd magyar és angol nyelven

torlendd

igazgatosiga jogi
igazpatd-helyettes

A]larnigazgatési, onkormanyzati, és egyéb
hatosagi tigyekben Gigycsoportonként
(igytipusonként) és eljaris-tipusonként a
hataskérrel rendelkezd szerv
megnevezése, hatiskor gyakorldsinak
atruhdzdsa esetén a ténylegesen eljird
szerv megnevezése, illetékességi teriilete,
az Ugyintézéshez szitkséges
dokumentumok, okményok, eljarasi
illetékek (igazgatisi szolgiltatisi dijak)
eghatirozisa, alapvetd eljarasi
szabalyok, az eljirist megindito irat
benyijtisanak médja (helye, ideje),
agyfélfogadas ideje, az Gigyek intézését
segité Gtmutatok, az iigymenetre
l'vcmatl-;oz() tijékoztatas és az
igyintézéshez hasznilt letolthetd
formanyomtatvinyok

A valtozasokat
kovetoen
azonnal

Az el6z6 allapot
torlendé

KEH Jogi és
Alkotmanyossigi
igazgatosaga jogi
igazgatd-helyettes

A Hivatal nyilvinos kiadvinyainak cime,
témadja, a hozziférés modja, a kiadvany
ingyenessége, illetve a kéltséptérités
imértéke

Negyedévente

Az el6z6 allapot 1
évig archivamban
tartisaval

sajtoigazgato




Adat

Frissités

Megéizés

Felel§s

A Hivatalnil végzett vizsgilatok és

A vizsgalatrol
52416 jelentés

Az €l626 allapot 1

ENI megismerését | évig archivumban foigazgatd
ellendrzések listaja gaS s EAzE
kévetGen tartasaval
haladéktalanul
A kézérdeki adatok megismerésére
irinyuld igényck intézésének rendje, az
illetékes szervezeti egység neve, Az el6z6 allapot s
e % xiu i Negyedévente . . foigazgato
lérhetGsége, s ahol kijelslésre keriil, az gy torlendd gazga
datvédelmi felelSs, vagy az informaciés
jogokkal foglalkozé személy neve
kozérdeki adatokkal kapcsolatos Az el6z6 dllapot 1
Otelez6 statisztikai adatszolgltatds adott| Negyedévente évig archivumban féigazgatd
zervre vonatkozé adatai tartisdval
: st s .| A valtozasokat e
Hivatalra vonatkozé kiilonés és egyedi i Az el6z6 dllapot s .
B TR kévetéen ; 2 féigazgato
ozzétételi lista torlendd
azonnal
A kilén
A Hivatal éves (elemi) kéltségvetése, jogszabilyban
szdmviteli torvény szetinti beszdmoléja; a| A viltozdsokat meghatirozott
oltségvetés végrehajtasarol - a kiilon kévetéen ideig, de legaldbb | gazdasigi igazgatd
jogszabalyban meghatirozott médon és azonnal 5 évig
akorisdggal - készitett beszimolok archivumban
tartdsdval
A Hivatalnil foglalkoztatottak létszamdra A kiilén
és személyi juttatdsaira vonatkozd : 2
s . ; : : Jjogszabalyban
Osszesitett adatok, illetve dsszesitve 2 ,
e i g ooen meghatirozott
vepeidk S vRzelb fisatsegyisrlok Negyedévente | ideig, de legalibb | gazdasigi igazgatd
illetménye, munkabére, és rendszeres gy & 1 éviga g B! 1842
juttatisai, valamint kéltségtéritése, az i
P G archivumban
egyéb alkalmazottaknak nydjtott g
. , e g ; tartasaval
uttatdsok fajtdja és mértéke Hsszesitve
Az dllamhaztartis pénzeszkézei
felhasznaldsaval, az dllamhaztartishoz
tartozo vagyonnal térténd gazdilkoddssal
Osszefiiggd — a kiilén jogszabalyban A kiilén
meghatirozott értéki — irubeszerzésre, o y F
B s P A doéntés jogszabalyban
¢pitési beruhazasra, szolgiltatis : ;
: AT, meghozatalat meghatirozott
megrendelésre, vagyonértékesitésre, i i g 2 i 4
i kovetd ideig, de legalibb | gazdasigi igazgatd
vagyonhasznositisra, vagyon vagy 5 .
B ) ; hatvanadik 1 évig
vagyoni értékd jog dtaddsira, valamint : ;
i s p napig archivumban
oncesszioba adisra vonatkozé W
tartisdval

szerz6dések megnevezése (tipusa), tirgya,

szerzGdést kotd felek neve, a szerzodés
értéke, hatirozott idore kotott szerzdodés
esetében annak idGtartama

A Koztarsasagi Elnoki Hivatal dsszesitett
}kézbeszcrzési terve

Adott év mércius
31-ig

Az el6z6 dllapot 5
évig archivumban
tartasaval

gazdasdgi igazgatd

*

*






