6/2012. (V1. 1.) KEH utasitas
a kozérdeki adatok elektronikus kozzétételének szabalyairol

a 37/2020. (V1.29.) KEH utasitasban foglalt modositasokkal egységes szerkezetben



Az informacios onrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrol szolo 2011. évi
CXII. torvény (a tovabbiakban: Infotv.) IV. Fejezetében, a kozérdekd adatok
elektronikus kozzétételére, az egységes kozadatkeresé rendszerre, valamint a
kozponti  jegyzék adattartalmara, az adatintegraciéra vonatkozé részletes
szabalyokrol sz616 305/2005. (X1I. 25.) Korm. rendelet (a tovabbiakban: Kr.) 3. § (1)
bekezdése alapjan, tekintettel a kozzétételi listakon szerepl6 adatok kozzétételéhez
szlikséges kozzétételi mintdkrol szolé 18/2005. (XIL. 27.) IHM rendeletben (a
tovabbiakban: Mr.) foglaltakra is, a kozérdekl adatok elektronikus kozzétételének
szabalyait az alabbiak szerint allapitom meg.

1. A Koztarsasagi Elnoki Hivatal (a tovabbiakban: Hivatal) honlapjan k6zzé kell tenni
az Infotv. mellékletében meghatarozott altalanos koézzétételi lista (a tovabbiakban:
kozzétételi lista) szerinti adatokat. A kozzétételi listakat a honlap nyitéoldalarol
elérhetévé kell tenni. A hivatkozast jol lathaté modon kell elhelyezni ,, Kozérdekd
adatok” elnevezéssel.

2. A kozzétételi listak kozzétételével kapesolatos feladatokat a f6igazgaté feltigyeli és
koordinalja a 4. pontban foglaltak figyelembevételével. E feladatkorében:

a) a Hivatal szervezeti egységeinek, illetve a jelen utasitas 1. szamud mellékletében
feltiintetett munkatarsak bevonasaval felel6s a kozzétételi listakon szereplé adatok
kozzétételéért, naprakészen tartasaért, szikség esetén eléallitasaére;

b) feligyeli a kozzétételi listakon szereplé adatok kozzétételének elbkészitését,
intézkedik az adatok kozzétételérdl;

c) felel6s az egységes kozadatkeresé rendszer szamara torténé adatszolgaltatasért

(Infotv. 24/ A pont).

3. A KEH honlapjan a kozzétételi lista adatainak az Infotv. mellékletében
meghatarozott szerkezetben vald kozzétételéért ¢és  frissitéséért a KEH
Sajtoigazgatosaga feleldés, az adatokat a KEH Sajtoigazgatosaganak honlap
karbantartasaért felel6s munkatarsa teszi kozzé és frissiti folyamatosan a honlapon.
Az adatokat az Infotv. mellékletében meghatarozott gyakorisag szerint, ennek
hianyaban legalabb negyedévente aktualizalni kell, jogszabalyvaltozas esetén pedig
legkésébb annak hatalybalépéséig felil kell vizsgalni. A kézzétételi struktira formajat
— az Mr. rendelkezéseit is szem el6tt tartva — a féigazgatd hatarozza meg.

4. A jelen utasitas 1. szamu mellékletében meghatarozott felel6sok a féigazgatod
jovahagyasat kovetoen kotelesek a kozzétételi listakon szerepld adatokat szolgaltatni
a KEH Sajtéigazgatésiga részére a honlapon vald kozzététel céljabol. Az
adatszolgaltatas kiterjed az adat helyesbitésére, frissitésére és eltavolitasara is.



5. A kozzétételekre egyebekben az Infotv., a Kr. és az Mr. rendelkezéseit kell
megfelel6en alkalmazni.

6. A jelen egységes szerkezetbe foglalt utasitas az alairast kévet6 napon 1ép hatalyba,
rendelkezéseit e naptol kezd6dSen kell alkalmazni.

Budapest, 2020. junius 29.

Haszonicsné dr. Adam Maria

téigazgatod



1. szdmii melléklet a 6/2012. KEH utasitdshog

Az egyes Hivatali egységek feladatkorébe es6, a kozzétételi adatokkal kapcsolatos

feladatok a Kéztarsasagi Elnoki Hivatalban (a tovabbiakban: Hivatal):

1. Az altalanos kozzétételi lista esetében

Adat

Frissités

Megbrzés

Felel6s

IA Hivatal Hivatalos neve, székhelye,
postai cime, telefon- és telefaxszama,
elektronikus levélcime, honlapja,
igyfélszolgalatinak elérhetSségei

A valtozasokat
kovetSen
azonnal

Az el6z6 allapot
totlendd

gazdasagi igazgatd

IA Hivatal szervezeti felépitése szervezeti
egységek megjelSlésével, az egyes
szervezeti egységek feladatai

A valtozasokat
kovetSen
azonnal

Az el6z6 allapot
torlendd

gazdasagi igazgatd

IA Hivatal vezetdinek és az egyes
szervezeti egységek vezetbinek neve,
allashelye, elérhetSsége (telefon- és
telefaxszama, elektronikus levélcim)

A valtozasokat
kovetSen
azonnal

Az el6z6 allapot
torlendd

gazdasagi igazgatd

IA Hivatal feladatat, hataskorét és

52016 tdjékoztatdé magyar és angol nyelven

torlendd

lapreveékenységét meghatirord,  sservie| o ot | Ay el dllapor 1| KEHIOS &
vonatkozé alapvet6 jogszabalyok, allami I L. . Alkotmanyossagi
AP e . . kévetSen évig archfvumban | AR
iranyitds egyéb jogi eszkozei, valamint a Jonnal cartasival igazgatdsaga jogi
szervezeti és mikodési szabalyzat vagy azonna artasava igazgato-helyettes
tigyrend hatélyos és teljes szévege
KEH Jogi és
IA Hivatal feladatardl, tevékenységérdl , Az el6z6 allapot | Alkotmanyossagi
Negyedévente ’

igazgatosaga jogi
igazgato-helyettes

Allamigazgatési, onkormanyzati, és egyéb
hatésagi tigyekben tgycsoportonként
(Ggytipusonként) és eljaras-tipusonként a
hataskorrel rendelkez6 szerv
megnevezése, hataskor gyakorlasanak
atruhazasa esetén a ténylegesen eljard
szerv megnevezése, illetékességi tertlete,
az Ugyintézéshez sziikséges
dokumentumok, okmanyok, eljarasi
illetékek (igazgatasi szolgaltatasi dijak)
meghatarozasa, alapvetd eljarasi
szabalyok, az eljarast megindité irat
benyujtasanak modja (helye, ideje),
tgyfélfogadas ideje, az tigyek intézését
segit6 utmutatok, az tigymenetre
vonatkozo tajékoztatas és az
tgyintézéshez hasznalt letSlthetd
formanyomtatvanyok

A vialtozasokat
kovetSen
azonnal

Az el6z6 allapot
totlendd

KEH Jogi és
Alkotmanyossagi
igazgatosaga jogi
igazgato-helyettes

IA Hivatal nyilvanos kiadvanyainak cime,
témaja, a hozzaférés moédja, a kiadvany
ingyenessége, illetve a koltségtérités
mértéke

Negyedévente

Az el6z6 allapot 1
évig archfvumban
tartasaval

sajtoigazgatd




szerz6dések megnevezése (tipusa), targya,
a szerzGdést koto felek neve, a szerzGdés

értéke, hatarozott id6re kotott szerzbdés

esetében annak id6tartama

Adat Frissités Megébrzés FelelGs
A vizsgalatrol
. o ., , sz016 jelentés | Az el6z6 allapot 1
IA Hivatalnal végzett vizsgalatok és 0 Jelente P atap ,
P O, megismerését | évig archivumban f6igazgatd
ellenérzések listaja 4 L
kéveten tartasaval
haladéktalanul
IA kézérdekd adatok megismerésére
iranyulé igények intézésének rendje, az
illetékes szervezeti egység neve, Az el6z6 allapot .

. v Lo .. Negyedévente . . f6igazgatd
elérhetSsége, s ahol kijel6lésre kertl, az &) torlendd 528
adatvédelmi felelSs, vagy az informacios
jogokkal foglalkozé személy neve
IA kozérdekd adatokkal kapcsolatos Az el6z6 allapot 1
kotelezo statisztikai adatszolgaltatas adott| Negyedévente | évig archivumban f6igazgatd
szervre vonatkozo adatai tartasaval

. et .| A valtozasokat . s
IA Hivatalra vonatkozé kilénés és egyedi . Az el6z6 allapot ” .
. kovetSen .. P féigazgatd
kozzétételi lista torlendd
azonnal
A kulon
IA Hivatal éves (elemi) koltségvetése, jogszabalyban
szamviteli torvény szerinti beszamoldja; a | A valtozasokat meghatarozott
koltségvetés végrehajtasarol - a kilon koévetSen ideig, de legaldbb | gazdasagi igazgatd
jogszabalyban meghatarozott médon és azonnal 5 évig
lgyakorisaggal - készitett beszamolok archivumban
tartasaval
IA Hivatalnal foglalkoztatottak létszamara 1
. s L. . A ktloén
¢és személyi juttatasaira vonatkozo . ,
. . . . . jogszabalyban
Osszesitett adatok, illetve Osszesitve a Y
1. 2 Y L s meghatarozott
vezetSk és vezetd tisztségviselSk N dévent ideio. de leaalbb dashoi ioazeatd
A , L egyedévente eig, de legald azdasigi igazgatd
illetménye, munkabére, és rendszeres &y g’l ., ig & 5118878
. P o év
juttatasai, valamint koltségtéritése, az ., g
. . archivumban
egyéb alkalmazottaknak nyujtott Py
. , e . tartasaval
uttatasok fajtdja és mértéke Gsszesitve
\Az allamhaztartas pénzeszkozei
felhasznalasaval, az allamhaztartishoz
tartoz6 vagyonnal torténé gazdalkodassal
Osszefliges — a kiilon jogszabilyban 1
&8 s ,,] & ybar A ktloén
meghatarozott értékd — arubeszerzésre, . . .
s i e A dontés jogszabalyban
épitési beruhazasra, szolgaltatas , )
, o meghozatalat meghatarozott
megrendelésre, vagyonértékesitésre, . . , ... ,
. kévetd ideig, de legalabb | gazdasagi igazgaté
vagyonhasznositdsra, vagyon vagy . .
et . hatvanadik 1 évig
vagyoni értékd jog atadasara, valamint . .
-, i , napig archivumban
koncesszidba adasra vonatkozd p
tartasaval

A Koztarsasagi Elnoki Hivatal Gsszesitett
kozbeszerzési terve

Adott év marcius
31-ig

Az el6z6 allapot 5
évig archfvumban
tartasaval

gazdasagi igazgatod
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