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Adatkezelési tajékoztatd
a Sandor-palota kézfeladatanak ellatasaval 6sszefiiggd iigyviteli, iratkezelési feladatokhoz
kapcsolodo adatkezeléséhez

A Sandor-palota tajékoztatja az lgyvitele, iratkezelése sordn érintetteket a kezelt személyes adataikrol, a
személyes adatok kezelése korében kovetett gyakorlatardl, a személyes adatok védelme érdekében tett
intézkedésekrdl, valamint az érintettek jogai gyakorlisanak modjardl és lehetdségeirdl. A tajékoztato az (EU)
2016/679 eurbpai patlamenti és tandcsi rendelet '(a tovabbiakban: GDPR) rendelkezéseinek torténd
megfelelés céljabol készilt.

1. Az adatkezeld

Sandor-palota

1014 Budapest, Szent Gyorgy tér 1.
postacim: 1536 Budapest Pf. 227.
telefon: +36-1-224-5000

www.sandorpalota.hu

2. Az adatvédelmi tisztvisel6 neve és elérhetdsége

dr. Kontrat Nora
e-mail: adatvedelem(@sandorpalota.hu
tel: +36-1-224-5076

3. Az adatkezelés célja

Az adatkezelés célja a Sandor-palota, mint kozfeladatot ellato szerv irattari anyagainak szakszer( kezelése és
rendszerezett megdrzése, a Sandor-palota altal ellatott kozfeladatokhoz kapesolodd tgyvitelt folyamatok
hatékony és atlathato, utdlag is ellendrizhetd, az iratokban foglalt adatok védelmét és a kdzérdeki adatok
nyilvanossaganak biztositasat is lehetévé tevé modon vald ellitasa, valamint a maradandé értéki iratok
(levéltari anyag) vonatkozdsiban az iratanyag épségben és hasznalhaté allapotban — a jovébeni
kutathatdsdgot is lehetdvé tevé — Grzése az alabbi jogszabalyi rendelkezésekre figyelemmel:

a) koziratokrol, a kozlevéltarakrdl és a maganlevéltari anyag védelmérdl szolé 1995. évi LXVL térvény
(tovabbiakban: Ltv.) rendelkezései, kiillondsen annak 5. §-a és 9-. §-a szerint meghatirozott
feladatok ellatasa;

b) a kozfeladatot ellatod szervek iratkezelésének dltalinos kovetelményeirdl szolo 335/2005. (XTI. 29.)
Korm. rendelet (a tovabbiakban: Ltv. vhr.);

c) a Nemzeti Biztonsagi Felugyelet mikodésének, valamint a mindsitett adat kezelésének rendjérol
sz616 90/2010. (I11. 26.) Korm. rendelet 6. § (1) bekezdése;

d) a szamvitelrsl sz6ld 2000. évi C. tdrvény (a tovabbiakban: Szamv.tv.) 169. §-aban meghatarozott, a
bizonylatok Srzési idejére vonatkozo rendelkezésck.

Az adatkezelés a koziratok, szamviteli bizonylatok keletkezésével jard valamennyi feladatellatissal
sziikségszerlien Osszefugg. A jelen tdjékoztatd célja ennek a jellegébdl adoddan a sajatos adatkezelésre
vonatkozoan az érintettek részletesebb tdjékoztatsa.

1 Az Burdpai Parlamenti és a Tandes (EU) 2016/679 rendelete (2016. dprilis 27.) a termdészetes személyeknek a személyes adatok kezelése
tekintetében torténd védelmérdl és az ilyen adatok szabad dramlasarél, valamint a 95/46/EK iranyelv hatilyon kiviil helyezésérdl (Altalinos
adatvédelmi rendelet).



4. Az adatkezelés jogalapja

Az adatkezelés a GDPR 6. cikk (1) bekezdés €) pontjan alapul, a Sindor-palota kézérdekt feladatainak
végrehajtasihoz szikséges az Ltv. 5. §-dra, az Ltv. vhr-re, a 90/2010. (IIT. 26.) Korm. rendelet 6. § (1)
bekezdésére, valamint a Szamv.tv. 169. §-ara tekintettel.

5. A kezelt személyes adatok forrasa, és azon adatok kore, amelyeket nem az érintett bocsatott a
Sandor-palota rendelkezésére

A Sandor-palota az e tajékoztatoval érintett kozfeladatainak ellitisa soran alapvetSen az érintettdl szarmazo,

altala a Sindor-palota rendelkezésére bocsatott adatokat kezel.

Emellett 2 Sandor-palota miikodésével, foglalkoztatdsi jogviszonyaival Gsszefiiggésben a Sandor-palotival
szerz6dd vagy a Sandor-palota mukodésével kapesolatban feladatot ellaité mas személytol vagy szervtol,
mint bekild6tS] szirmazé iratokban kezelhet olyan személyes adatokat, amelyeket nem az érintettek maguk
bocsatottak a Sandor-palota rendelkezésére, igy jellemzden valamely szerzodés teljesitésében kozremikods
személy neve, kapcsolattartisi adatai, a Sandor-palotanal foglalkoztatott személyekre vonatkozoan mais
szervektdl kapott adatok. Ezek tekintetében az egyes feladatokhoz kapcsolodé adatkezelésekre vonatkozo
kulén tajékoztatok az iranyadok.

6. A személyes adatok cimzettjei, illetve a cimzettek kategériai?
a) Az iratkezeléssel dsszefliggésben az iktatott iratokban foglalt személyes adatok tekintetében:
Magyar Nemzeti Levéltar (Postacim: 1250 Budapest, Pf. 3.; cim: 1014 Budapest, Bécsi kapu tér
2-4., a tovabbiakban: MNL): a Sandor-palota iratkezelési szabdlyzata és irattiri terve szerint nem
selejtezhetd Ugy iratai atadasra kertilnek a MNL részére.

b) Az iratok kozléséhez kapesoloddan, az ahhoz sziikséges adatok tekintetében:

Magyar Posta Zrt. (székhely: 1138 Budapest, Dunavirdg utca 2-6.): az adott eljaras soran az
tigyfelekkel torténd kapcesolattartas keretében a Sindor-palota adatokat ad at részére.

Ezen kivill a Sandor-palota a tajékoztatoban ismertetett adatkezelésével Gsszefiiggésben kezelt személyes
adatok kozul kivételesen, egy-egy egyedi Ugyben a sajat vagy mas szerv kozhatalmi eljarasa lefolytatisa
céljabdl személyes adatokat k6z6l mas, a GDPR 4. cikk 9. pontja szerinti cimzettnek nem mindsiild
szervekkel.

Az e tijékoztatdval érintett kozfeladatainak ellatdsa soran az iratokban is megjelend személyes adatok
Sindor-palota dltali tovabbitasanak egyéb cimzettjei tekintetében az egyes feladatokhoz kapcesolodo

adatkezelésekre vonatkozd kilén tajékoztatdk az iranyadok.

7. A személyes adatok tarolasanak ideje

2 GDPR 4. cikk 9. pontja: ,,cimzett™ az a természetes vagy jogi személy, kozhatalmi szerv, ligynokség vagy barmely egyéb szerv, akivel vagy amellyel
a személyes adatot kozlik, fiiggetlendl attdl, hogy harmadik fél-c. Azon kézhatalmi szervek, amelyek egy egyedi vizsgilat keret¢ben az umos vagy a
tagillami joggal ésszhangban férhetnek hozza személyes adatokhoz, nem minésilnek cimzetnek; az emlitett adatok e kézhatalmi szervek altali
kezelése meg kell, hogy feleljen az adatkezelés céljainak megfelelen az alkalmazando adatvédelmi szabalyoknak
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Az egyes feladatok ellitisa soran elintézett tgyekhez kapcsol6dé iratokat a Sandor-palota a kozfeladatot
ellato szervek iratkezelésére vonatkozo jogszabalyi kovetelmények (Ltv,, illetve Ltv. vhr.) szerint iktatja, és
az iktatott iratok kozott a mindenkor hatilyos irattari tervben meghatarozott selejtezési idéig, illetve — ennek
hidnyaban — levéltirba adasaig kezeli. Ezt kovetden az Ltv. szerint levéltirba adandé iratokban foglalt adatok
és az iratok nyilvantartisira és az iratforgalom dokumentaldsira hasznalt iratkezelési segédeszkézokon
(iktatokonyv, név- és targymutatd, kézbesitGkonyv, iratkezelési szoftver stb.)) a jogszabalynal fogva
kezelendd személyes adatok kivételével a Sdndor-palota az adatot torli (iratokat selejtezi), illetve a levéltirba
adissal a személyes adatok kezelése a Sindor-palotanil megszinik. Az iratok nyilvantartisira és az
iratforgalom dokumentaldsira hasznalt iratkezelési segédeszkozok, walamint a Siandor-palotanal
foglalkoztatott személyek foglalkoztatisival Gsszefliged személyzeti nyilvantartasok (személyligyi iratok)

nem selejtezhetdek, a Sandor-palotanal helyben érzott iratok.

Az e tijékoztatoval érintett kozfeladatainak ellitisa sorin az iratokban is megjelend személyes adatok
Sandor-palota altali megdrzési idejére egyebekben az egyes feladatokhoz kapcsolédd adatkezelésekre

vonatkozo kiilén tajékoztatok az iranyadok.

8. Az adatokhoz t6rténd hozzaférés és az adatbiztonsagi intézkedések

A személyes adatok kezelésére kizarolag a Sandor-palota erre feljogositott szervezeti egységeinek
munkatarsai jogosultak.

A Sandor-palota gondoskodik az adatok biztonsigardl, megteszi tovabba mindazon technikai és szervezést
intézkedéseket, melyek a GDPR, Infotv., és az egyéb adat-, és titokvédelmi szabalyok érvényre juttatasahoz
szlikségesek. Az adatokat védi a jogosulatlan hozzaférés, megviltoztatas, tovabbitas, nyilvanossagra hozatal,
torlés vagy megsemmisités, valamint a véletlen megsemmistlés és sériilés ellen. A Sandor-palota a kezelt
adatokat egy magas rendelkezésre allast, megbizhat6 kiszolgaloi kornyezetben tarolja.

9.. Az adatkezeléssel kapcsolatos érintetti jogok
A hozzaféréshez vald jog

Az érintett jogosult arra, hogy a Sindor-palotatdl tajekoztatast kérjen arra vonatkozdan, hogy személyes
adatainak kezelése folyamatban van-e, és ha ilyen adatkezelés folyamatban van, jogosult megismerni azt,
hogy a Sandor-palota

a) milyen személyes adatait;

b) milyen jogalapon;

c) milyen adatkezelési cél miatt;

d) mennyiideig kezeli;

e) kinek, mikor, milyen jogszabaly alapjan, mely személyes adataihoz biztositott hozzaférést vagy kinek

tovibbitotta a személyes adatait;
f) milyen forrisbdl szarmaznak a személyes adatai;
g) a Sandor-palota alkalmaz-e automatizalt dontéshozatalt, valamint annak logikajat, ideértve a

profilalkotast is.
A helyesbitéshez valé jog

Az érintett személy kérheti, hogy a Sindor-palota médositsa valamely személyes adatat. Amennyiben az
érintett hitelt érdemlSen igazolni tudja a helyesbitett adat pontossagat, a Sandor-palota a kérést legfeljebb
egy honapon belill teljesiti, és errdl az altala megadott elérhetGségen értesiti az érintett személyt. A nem a
Sandor-palotatdl szirmazo iktatandé iratokban szereplé adatok tekintetében az adat helyesbitése nem
értelmezhetd.



A zarolashoz (adatkezelés korlatozasahoz) valé jog

Az érintett személy kérheti, hogy a személyes adatai kezelését a Sandor-palota kotlatozza (az adatkezelés
kotlatozott jellegének egyértelmi jelolésével és az egyéb adatoktdl elkiilénitett kezelés biztositasaval)
amennyiben

a) vitatja a személyes adatai pontossagat (ebben az esetben a Sandor-palota arra az idotartamra
korlatozza az adatkezelést, amig ellenérzi a személyes adatok pontossagat);

b) az adatkezelés jogellenes, és az érintett ellenzi az adatok torlését, és ehelyett kéri azok
felhasznalasanak korlatozasat;

c) az adatkezel6nek mar nincs sziuksége a személyes adatokra adatkezelés céljabol, de az érintett
igényli azokat jogi igények elSterjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy vedelméhez; vagy

d) az érintett tiltakozott az adatkezelés ellen (ez esetben a korlatozas arra az id6tartamra vonatkozik,
amig megdllapitasra nem kertl, hogy az adatkezeld jogos indokai els6bbséget élveznek-e az érintett
jogos indokaival szemben).

A dltakoziashoz valé jog

Az érintett személy sajat helyzetével kapcsolatos okokbdl barmikor tiltakozhat az adatkezelés ellen, ha
allaspontja szerint a Sandor-palota a személyes adatat a jelen adatkezelési tijékoztatoban megjelélt céllal
osszefliggésben nem megfeleléen kezelné. Ebben az esetben a Sandor-palotinak kell igazolnia, hogy a
személyes adat kezelését olyan kényszeritd ereji jogos okok indokoljak, amelyek elsébbséget élveznek az
érintett érdekeivel, jogaival és szabadsagaival szemben, vagy amelyek jogi igények elGterjesztéséhez,
érvényesitéséhez vagy védelméhez kapcsolodnak.

A torléshez valo jog

A tajékoztatoban ismertetett adatkezelés kapesan az érintett csak akkor élhet a térléshez valo jogaval, ha a
Sandor-palotira ruhazott kozhatalmi jogositvanyok gyakorlasa keretében végzett, vagy a Sandor-palota
kozérdek feladatainak végrehajtasahoz az adat nem sziikséges. A levéltirba adando iratok vonatkozisaban
az adatok torlése az iratok integritasanak sérelme nélkil nem valosithaté meg, ezért a torlési kérelem e
vonatkozasban nem teljesithetd.

Az érintett fentl jogainak gyakorldsa esetén a Sindor-palota jogosult, illetve koteles meggy6z6dni a jogaval
élni kivand személy személyazonossiganak egyezésérol, ennek érdekében a tajékoztatas, az adatokba torténd
betekintés, illetve azokrdl masolat kiadésa is az érintett személyének azonositisahoz kotheto.

A kezelt személyes adatokrol vald tajékoztatast, a helyesbitést, a torlést, a korlatozast, vagy a tiltakozast a
Sandor-palota a kérelem beérkezését kovetd harmince napon belil teljesiti, vagy amennyiben a teljesitésnek
akadilya van, — az elutasitds ténybeli és jogi indokainak megjel6lésével — értesiti az érintettet a jogorvoslati
lehetdségekre vonatkozo tajékoztatoval egytitt.

Az érintetti jogok gyakorlisira irdnyuld kérelmet az adatvedelem@sandorpalota.hu e-mail cimen, illetve
postat tton lehet elGterjesztent.

10.. Jogorvoslathoz valé jog

Az érintett az altala tapasztalt jogellenes adatkezelés esetén elsésorban a Sindor-palotihoz, mint személyes

adatainak kezel6jéhez fordulhat a jogsérelem orvoslisa érdekében, illetve vizsgalatot kezdeményezhet a

Nemzeti Adatvédelmi és Informacioszabadsiag Hatosagnal (tovabbiakban: NAIH), vagy birdsaghoz

fordulhat. A birdsag az tigyben soron kiviil jar el. A petre a Févarosi Torvényszék (1055 Budapest, Marké
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u. 27) az illetékes, azonban a per az azt kezdeményezd személy valasztasa szerint a lakohelye vagy
tartozkodasi helye szerinti birdsag elétt is megindithatd. A NATH-nal (1055 Budapest, Falk Miksa utca 9-
11., levelezési cim: 1363 Budapest, Pf. 9., e-mail: ugyfelszolgalat@naih.hu) bejelentéssel barki vizsgalatot
kezdeményezhet arra hivatkozassal, hogy személyes adatai kezelésével kapcsolatban jogsérelem kovetkezett

be, vagy annak kozvetlen veszélye fennall.

A Sandor-palota fenntartja a jogot, hogy a jelen tajékoztatot a jogszabalyi valtozasokkal Gsszhangban

modositsa.

Frissitve: 2023. majus 31.



