Adatkezelési tajékoztatod
a Koztarsasagi Elnéki Hivatal feladatkérének ellatasaval 6sszefiiggésben
keletkezett kapcsolattartasi adatok kezelésérél

1. Az adatkezel§

A Koztarsasagi Elnoki Hivatal (tovabbiakban: Sandor-palota)
1014 Budapest, Szent Gyorgy tér 1.

postacim: 1536 Budapest Pf. 227.

telefon: +36-1-224-5000

www.sandorpalota.hu

2. Adatvédelmi tisztvisel§ neve és elérhetGsége:

dr. Kontrat Néra
e-mail: adatvedelem@sandorpalota.hu, tel: +36-1-224-5032

3. Az adatkezelés jogalapja és célja

A jelen adatkezelési tdjékoztatd célja, hogy a Sindor-palota mint adatkezel$ tdjékoztatast adjon a vele
kapcsolatba kertilé természetes személyek, jogi személyek, szervek és egyéb felek (a tovabbiakban egyiitt:
Partner) természetes személy kapcsolattart6i adatainak kezelésére vonatkozé adatvédelmi és adatkezelési
elvekrdl és szabalyokrol.

Jelen adatkezelési tdjékoztatd rendelkezéseinek kialakitasakor a Sandor- palota kiiléndsen figyelemmel volt
a AZ BEUROPAI PARLAMENT ES A TANACS 2016. aprilis 27-i (EU) 2016/679 RENDELETE
(dltalanos adatvédelmi rendelet, a tovabbiakban: GDPR), az informaciés Onrendelkezési jogrdl és az
informaciészabadsagrol szol6 2011. évi CXII. térvény (a tovabbiakban: Infotv.) és az egyéb vonatkozd
jogszabalyok rendelkezéseire.

Az adatkezelés célja, hogy a Sandor-palota a Partnerrel, illetve annak illetékes munkatarsaval,
kapcsolattartdjaval — azaz az érintettel — szlikség esetén kozvetlentl felvehesse a kapcsolatot, illetve
kapcsolatot tudjon tartani a Sandor-palotat és a Partnert érintd tigyekben. A Saindor-palota a Partnerrel valo
kapcsolattartas érdekében kezeli az érintettek adatait.

Az adatkezelés jogalapja a Sandor-palota kézérdekd feladatainak vagy az adatkezel6re ruhazott kézhatalmi
jogositvany gyakorlasinak keretében végzett végrehajtasahoz sziikséges esetben a GDPR 6. cikk (1)
bekezdés €) pontja, a szerz6déses kapcsolatok esetében a GDPR 6. cikk (1) bekezdés b) pontja.

4. A kezelt adatok kore, a kezelt adatok forrasa, az adatkezelés idGtartama

A kapcsolattartasi adatok kezelése a Sandor-palota valamennyi szervezeti egységét érinti, f6ként szakmai
programok, delegacidk, szerzédéses kapcsolatok, valamint barmely mas hivatali feladat végzése soran
atadott, begytjtott személyes adatok tarolasa torténik (pl. jelenléti fv, névjegykartya, a partner vagy kiildé
szerv(ezet) altal elektronikus Gton vagy papir alapon rendelkezésre bocsatott adatok). A kezelt személyes
adatok kozvetlenill az érintettektSl vagy az altaluk képviselt szerv(ezet)tél szarmaznak. A kapcsolattartas
soran, illetve annak érdekében elérhetéségi adatokat (jellemz&en név, e-mail cim, telefonszam, munkahely)
bocsatanak az adatkezel$ rendelkezésére. Az adatkezel az Info tv. 5. § (5) bekezdése alapjan 3 évente
felulvizsgalja az adatkezelés sziikségességét. A Sandor-palota a kapcsolattartas céljabol kezelt személyes
adatokat harmadik szervnek vagy személynek nem tovabbitja.

A Sandor-palota tajékoztatja az érintettet, hogy a koziratokrol, a kézlevéltarakrol és a maganlevéltari anyag
védelmérdl szolé 1995. évi LXVIL t6rvény 5. § (1) és (4) bekezdése szerint a koziratot, valamint
kozlevéltarban Grzott, koziratnak nem mindsilé levéltari anyagot elidegeniteni, megrongalni vagy egyéb
moédon hasznalhatatlanna tenni, tovabba - a szabalyosan lefolytatott selejtezési eljarast, illetve a hiteles
masolatkészitési eljarast kivéve - megsemmisiteni tilos. Az elektronikus tgyintézés részletszabalyairdl sz6lo
kormanyrendeletnek megfeleléen lefolytatott hiteles madsolatkészitési eljarast kovetSen, jegyzOkonyv



felvétele mellett, a kozirat papiralapt példanya megsemmisithetd. Tekintettel arra, hogy a Sindor-palota a
fent hivatkozott torvény szerint kozfeladatot ellaté szervnek mindsiil, és a fent hivatkozott térvény szerint
kozirat a keletkezés idejétdl és az Grzés helyétdl fiiggetlentil minden olyan irat, amely a kézfeladatot ellato
szerv irattari anyagaba tartozik vagy tartozott, ezért a Sandor-palota az érintettek személyes adatait a
megallapodds id6tartama alatt, azt kévetSen a megallapodas megbrzésére iranyadd idétartamig jogosultak
tarolni, azaz a Siandor-palota az adatokat a koziratokrol, a kozlevéltarakrdl és a maganlevéltari anyag
védelmérdl szol6 1995. évi LXVI. t6rvény, valamint a kézfeladatot ellatd szervek iratkezelésének altalanos
kovetelményeirdl szolé 335/2015. (XI1. 29.) Kormanyrendeletben foglaltak szerint a kozlevéltirnak torténd
atadasig kezeli.

5. Az adatokhoz t6rténé hozzaférés és az adatbiztonsagi intézkedések

A személyes adatok kezelésére kizardlag a Hivatal erre feljogositott szervezeti egységeinek munkatarsai
jogosultak.

A Sandor-palota gondoskodik az adatok biztonsdgardl, megteszi tovabba mindazon technikai és szervezési
intézkedéseket, melyek a GDPR, Info tv., és az egyéb adat-, és titokvédelmi szabalyok érvényre juttatasahoz
szitkségesek. Az adatokat védi a jogosulatlan hozzaférés, megvaltoztatas, tovabbitas, nyilvanossagra hozatal,
torlés vagy megsemmisités, valamint a véletlen megsemmisiilés és sériilés ellen. A Sandor-palota a kezelt
adatokat egy magas rendelkezésre allasa, megbizhaté kiszolgaldi kbrnyezetben tarolja. A fizikai védelem 24
oras 6rzéssel, elektronikus beléptet6 rendszerrel és kameras megfigyel6rendszerrel biztositott.

6. Az érintett adatkezeléssel kapcsolatos jogai
a) Az érintett hozzaférési joga a kezelt személyes adataihoz:

Az érintettek tajékoztatast kérhetnek a 3. pontban meghatirozott céllal dsszefiiggésben kezelt személyes
adataikrdl, az adatok forrasardl, az adatkezelés céljardl, jogalapjardl, idétartamardl, az adatfeldolgozo
nevérdl, cimérdl és az adatkezeléssel Gsszefliggs tevékenységérdl, az esetlegesen bekovetkezett adatvédelmi
incidens korilményeirdl, hatasairdl és az elharitasara megtett intézkedésekrél, tovabba adattovabbitas esetén
annak jogalapjardl és cimzettjérol.

b) A kezelt személyes adatok helyesbitése:

Az érintett kérheti személyes adatainak helyesbitését, amennyiben azok val6tlanok, vagy pontatlanok. Az a)
és b) pont szerint kérelmet az adatvedelem@sandorpalota.hu elektronikus levélcimen, vagy postai dton a
1536 Budapest Pf. 227. cimen lehet el6terjeszteni.

) Az érintett joga a kezelt személyes adatok torléséhez:

Az érintett barmikor kérheti, hogy kezelt adatait a Sandor-palota torélje, kivéve, ha azok kezelése jogi
kotelezettség teljesitése érdekében szitkséges. Az adatok torlése esetén tovabbi kapcsolattartasra nincs moéd.
A kapcsolatfelvételt az érintett a késGbbiekben ismételten kezdeményezheti.

d) Az érintett joga személyes adatai korlatozasahoz:

Amennyiben az érintett személyes adatai pontossagat vitatja, ennek ellenérzéséig az érintett személyes adatai
— kérésére — korlatozasra keriilnek. Amennyiben az adatkezelés jogellenes, a kezelt személyes adatok torlésre
keriilnek, kivéve, ha az érintett ehelyett a felhasznalds korlatozasat, illetve tovabbi tarolasat kéri jogi igények
elGterjesztése, érvényesitése vagy védelme céljabdl. Erre vonatkozoé igény irasban, postai tton megkiildott
kérelemmel tetjeszthet el6 az igény érvényesitésének és a kért tovabbi tarolasi idonek a megjeldlésével. A
kezelt személyes adatokrdl valo tajékoztatast, a helyesbitést, a torlést, a korlatozast a Sandor-palota a kérelem
beérkezésétdl szamitott harminc napon belill teljesiti, vagy amennyiben a teljesitésnek akadalya van, — az
clutasitas ténybeli és jogi indokainak megjel6lésével — értesiti az érintettet a jogorvoslati lehetéségekre
vonatkoz6 tajékoztatéval egylitt.

e) A tiltakozashoz val6 jog:



Az érintett személy jogosult arra, hogy tiltakozzon a személyes adatai kezelése ellen, ha allispontja szerint a
Sandor-palota a személyes adatait a megjelolt céllal Gsszefliggésben nem megfeleléen kezeli. Ebben az
esetben a Sandor-palotinak kell igazolnia, hogy az adatkezelést olyan kényszerit§ erejli jogos okok
indokoljak, amelyek elsébbséget élveznek az érintett érdekeivel, jogaival és szabadsagaival szemben, vagy
amelyek jogi igények elGterjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy védelméhez szitkségesek. Amennyiben a
tiltakozas megalapozott, az adatkezel6 torli az érintett személyes adatait.

f) Az adathordozhatdsaghoz valé jog:

Az érintett jogosult arra, hogy az altala elektronikus uton rendelkezésre bocsatott személyes adatait a Sandor-
palota az érintett részére megkildje, tovabba kérheti, hogy a Sandor-palota azt az érintett altal megjel6lt
cimzett részére tovabbitsa.

7. Az érintett adatkezeléssel kapcsolatos jogérvényesitési lehet6sége

Az érintett tajékoztatast kérhet arrol, hogy mely személyes adatait kezeljiik, ezt azonban sziikség esetén — az
adatkezelés jellegére tekintettel, éppen adatainak védelme érdekében — csak el6zetes személyazonositast
kovetSen tudjuk biztositani. Erre irdnyuld igénye esetén kérjik, hogy azt az adatvedelem@sandorpalota.hu
email cimen, vagy az 1. pont szerinti elérhetSségek barmelyikén jelezze felénk. Ugyanezen az
elérhet6ségeken fogadjuk az adatkezelés jogszerliségével kapcsolatos panaszokat is.

Az érintett az altala tapasztalt jogellenes adatkezelés esetén elsésorban a Sandor-palotihoz, mint személyes
adatainak kezel6jéhez fordulhat a jogsérelem orvoslasa érdekében, illetve vizsgalatot kezdeményezhet a
Nemzeti Adatvédelmi és Informaciészabadsag Hatdsagnal (tovabbiakban: NAIH), vagy birdsighoz
fordulhat. A birésag az tigyben soron kivil jar el. A perre a Févarosi Torvényszék (1055 Budapest, Markd
u. 27.) az illetékes, azonban a per az azt kezdeményez6 személy valasztisa szerint a lakohelye vagy
tartézkodasi helye szerinti birdsag elStt is megindithaté. A NAIH-nal (1055 Budapest, Falk Miksa utca 9-
11., levelezési cim: 1363 Budapest, Pf. 9., e-mail: ugyfelszolgalat@naih.hu) bejelentéssel barki vizsgalatot
kezdeményezhet arra hivatkozassal, hogy személyes adatai kezelésével kapcsolatban jogsérelem kévetkezett
be, vagy annak kozvetlen veszélye fennall.

A Sandor-palota a részére megadott személyes adatokat nem ellenérzi. A megadott adatok megfelelGségéért,
valosagaért, érvényességéért kizarolag az azt megadd személy felel.

A Sandor-palota fenntartja a jogot, hogy jelen tajékoztatot egyoldalian barmikor moédositsa.

Budapest, 2022. junius 22.



