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Alapit6 Okirat

modositasokkal egységes szerkezetbe foglalva

Az allamhaztartasrol sz616 2011. évi CXCV. térvény 8/A. §-a alapjan a Koztarsasagi EInoki
Hivatal alapité okiratat a kovetkezék szerint adom ki:

1. Akoéltségvetési szerv
megnevezése, székhelye, telephelye

1.1. Akoéltségvetési szerv
1.1.1. megnevezése: Kdztarsasagi Elnoki Hivatal
1.1.2. roviditett neve: KEH

1.2. AKkoltségvetési szerv idegen nyelvii megnevezése
1.2.1. angol nyelven: Office of the President of Hungary
1.2.2. német nyelven: Amt der Prisidentin von Ungarn
1.2.3. francia nyelven: Le cabinet de la Présidente de Hongrie

1.3. Akoltségvetésiszerv
1.3.1. székhelye: Sandor-palota, 1014 Budapest, Szent Gyérgy tér 1.

2. A koltségvetési szerv
alapitiasaval és megsziinésével 6sszefiiggé rendelkezések

2.1. AKkdltségvetési szerv alapitasara, atalakitasira, megsziintetésére jogosult szerv
2.1.1. megnevezése: Orszaggyiilés
2.1.2. székhelye: 1055 Budapest, Kossuth Lajos tér 1-3.

3. AKkoéltségvetési szerv iranyitasa, feliigyelete

3.1. Akoltségvetési szerv iranyité szervének
3.1.1. megnevezése: Koztarsasagi Elnoki Hivatal
3.1.2. székhelye: Sandor-palota, 1014 Budapest, Szent Gyérgy tér 1.



3.2. Az iranyitasi hataskorok korlatja:

Az Alaptdrvény, a kodztarsasagi elnok jogallasardl és javadalmazasarol szo6l6 2011. évi CX.
torvény, valamint a kiilonleges jogdllasi szervekrdl és az altaluk foglalkoztatottak
jogallasarol szélé 2019. évi CVIL torvény alapjan a koztirsasagi elnok iranyitasi
jogkdrében az alabbi jogokat gyakorolja:

a Koztarsasagi Elnoki Hivatal Alapité Okiratanak, valamint Szervezeti és Miikodési
Szabdalyzatanak kiadasa;

a Koztarsasagi Elnoki Hivatalt vezeté hivatalvezet6 Kinevezése, felmentése,
illetményének, juttatasanak és jogallasdnak megallapitasa, tovabba a jogszabalyban
meghatarozott munkaltatéi jogok gyakorlasa;

a kabinetfénok kinevezése, felmentése, illetményének, juttatisanak és jogallasanak
megallapitasa, tovabbd a jogszabédlyban meghatarozott munkaltatéi jogok
gyakorlasa;

egyedi utasitas adasa feladat elvégzésére, mulasztas potlasara.

A koztarsasagi elndk atmeneti akadélyoztatasa esetén az Alaptorvény 14. cikkében
foglaltak szerint kell eljarni.

4. A koltségvetési szerv tevékenysége

4.1. Akéltségvetési szerv kozfeladata:
Az Alaptdérvényben, valamint a koztarsasagi elndk jogallasardl és javadalmazasardl szolé
2011. évi CX. torvényben foglaltaknak megfelelGen a koztarsasagi elnékot hatdskoreinek
gyakorlasa és feladatai elldtdsa soran a Koztarsasagi Elndki Hivatal segiti.

4.2. A Koltségvetési szerv fotevékenységének dllamhaztartasi szakdgazati besorolasa:

szakagazat szdma ,[ szakagazat megnevezése
1 | 841101 | Allamhatalmi szervek tevékenysége
4.3. Akoltségvetési szerv alaptevékenysége:

A Koztarsasagi Elnoki Hivatal a koztarsasagi elnok munkaszervezete, mely kozfeladata
teljesitése soran, az alaptevékenysége keretében - az Alaptorvény, a vonatkozé torvények
és egyéb jogszabalyok rendelkezéseinek megfelelden - kézremiikodik a koztarsasagi elnék
hataskoreinek gyakorlasaban, segiti feladatai ellatasaban:

kdézremiikddik a koztarsasagi elndk Alaptérvényben, valamint a jogszabalyokban
meghatarozott hatiskérei gyakorlasdban, ennek Kkeretében a doéntéshozatalhoz
kapcsoléddan elGterjesztéseket, javaslatokat, dokumentumokat készit és
gondoskodik az egyes koztarsasigi eln6ki dontések kdzzétételének elrendelésérdl;
kapcsolatot tart az érintett kozjogi méltésagokkal, hivatalos szervekkel,
hatosagokkal;

ellaitja a Koéztarsasdgi Elndkség fejezeti gazdalkodasi, miikodési, igazgatasi és
humanpolitikai feladatait, a hivatalvezetd gondoskodik a Koztarsasagi Elnoki
Hivatal szabalyszer(i m{ik6désérdl, a személyes és mindsitett adatok védelmérdl és
a kozérdekii adatok nyilvanossagra hozatalardl;

fenntartja és Gizemelteti a Sandor-palotat és a kéztarsasagi elndki rezidenciat;
ellatja a koztarsasagi elndk kozcélu felajanlasaival és adomanyaival kapcsolatos
teendéket;



4.4,

- el6késziti a koztirsasagi elndk jogkorébe tartozé kitiintetések atadasat, felelGs
annak lebonyolitasdért, kozremiikodik az allami kitiintetések, dfjak koztarsasagi
elnék altali adomanyozasanak el6készitésében, gondoskodik az Aatadas
megszervezésérol;

- koézremi{kdédik a  hivatalos szerveket, médiat, Aallampolgarokat érintd
kapcsolattartasban, tajékoztatdsban, levelezésben;

- ellatja a koztarsasdgi elndék Kkozszerepléseivel kapcsolatos protokolldris
feladatokat;

- kozremikddik a koztarsasagi elnok belfoldi és kilfoldi programjainak
el8készitésében, lebonyolitasiban;

-  kozremiikddik a koztarsasagi elndk kiiligyi és diplomdaciai tevékenységének
el6készitésében, megszervezésében;

- ellatja a kéztarsasagi elnok altal kijelslt feladatokat.

A koltségvetési szerv alaptevékenységének kormanyzati funkcié szerinti megjelolése:

kormanyzati funkciészam kormdanyzati funkcié megnevezése ‘

011110 Allamhatalmi szervek tevékenysége ‘

4.5.

5.1.

5.2.

A koltségvetési szerv illetékessége, miikodési teriilete: orszagos

5. A kéltségvetési szerv szervezete és miikodése

A koltségvetési szerv vezetdjének megbizasi rendje:

A Koztarsasagi Elnoki Hivatal, mint koltségvetési szerv vezet6je a hivatalvezetd, aki
kotelezettségvallalasra jogosult, ellaitja a Hivatal altalanos képviseletét, valamint
gyakorolja a koltségvetési szerv vezetdje, illetve a Koztarsasagi EIn6ki Hivatal féigazgatdja
részére megallapitott feladat- és hataskoroket. A hivatalvezet6t a koztarsasagi elnok
nevezi ki hatarozatlan idére, menti fel és gyakorolja felette a munkaltatéi jogokat,
jogallasara egyebekben a kiilonleges jogallasu szervekrdl és az altaluk foglalkoztatottak
jogallasardl szélé 2019. évi CVIL torvény rendelkezéseit kell alkalmazni, allashely
besorolasi kategéridja hivatalvezetd.

A kiilonleges jogallast szervekrdl és az altaluk foglalkoztatottak jogallasarél széldé 2019.
évi CVII. torvény 100. § (1) bekezdése alapjan - figyelemmel az Alaptérvény 9. cikk (3)
bekezdés m) pontjaban, valamint a koztirsasagi elnék jogallasarol és javadalmazéasarol
sz616 2011. évi CX. térvény 15. § (2) bekezdésében foglaltakra ~ a hivatalvezet az
Orszaggytilésrél széld 2012. évi XXXVI torvény 104. § (1) bekezdése szerint
meghatarozott képvisel6i tiszteletdij 2,5-szeresének megfelel6 illetményre jogosult. A
hivatalvezet6 az allami vezetGi juttatisokrdl sz6l6 kormanyrendelet szerinti, a miniszterre
irdnyadd juttatasokra jogosult.

A hivatalvezet8t naptari évenként tizenkét munkanap vezet6i potszabadsag illeti meg.

A koltségvetési szervnél alkalmazasban all6 személyek jogviszonya:

foglalkoztatasi jogviszony | jogviszonyt szabalyozé jogszabaly

a kiildnleges jogallasu szervekrdl és az altaluk

1 | kozszolgilati jogviszony foglalkoztatottak jogallasarol sz616 2019. évi CVII.
torvény (a tovabbiakban: Kiit.)
2 | munkaviszony ) a munka térvénykoényvérél sz616 2012. évi I. térvény




[ 3 megbizasi jogviszony [ a Polgari Térvénykonyvroél sz6l6 2013. évi V. térvény

A koltségvetési szerv vezetGjének feladat- és hataskorét ellaté hivatalvezets mellett az
Alaptorvény 9. cikk (3) bekezdés m) pontja, valamint a Kiit. 4. § (5) bekezdése alapjan a
hivatal tovabbi vezetdje a kabinetfénok. A kabinetf6nékét a koztirsasagi elndk nevezi ki
hatarozatlan idére, menti fel és gyakorolja felette a munkaltatéi jogokat, jogallasara
egyebekben a Kiit. rendelkezéseit kell alkalmazni, allashely besorolasi kategéridja
kabinetf6nok.

A Kiit. 100. § (1) bekezdése alapjan - figyelemmel az Alaptorvény 9. cikk (3) bekezdés m)
pontjaban, valamint a kdztarsasagi elnok jogallasirél és javadalmazisardl szol6 2011. évi
CX. torvény 15. § (2) bekezdésében foglaltakra - a kabinetfdnék az Orszaggy(ilésril sz6l6
2012. évi XXXVI. torvény 104. § (1) bekezdése szerint meghatarozott képviseldi tiszteletdij
2,5-szeresének megfelel6 illetményre jogosult. A Kkabinetfénok az allami vezetdi
juttatasokrol sz616 kormanyrendelet szerinti, a miniszterre irdnyado6 juttatisokra jogosult.

A kabinetf6nokot naptari évenként tizenkét munkanap vezetdi pétszabadsag illeti meg.

A Koztarsasagi Elnoki Hivatal - a Szervezeti és Mikddési Szabalyzataban az Alaptorvény 9.
cikk (3) bekezdés m) pontjira tekintettel meghatirozott - szervezeti egységeinek
vezetdje, illetve helyettes vezetGje igazgato, illetve igazgatohelyettes.

Az igazgatd és az igazgatohelyettes jogallasira a Kiit. rendelkezéseit kell alkalmazni, az
igazgaté az allami vezetdi juttatdsokrdl sz6l6 kormanyrendelet szerinti, a kozigazgatasi
allamtitkarra iranyad6, az igazgatOhelyettes az dallami vezet6i juttatasokrol szdlo
korményrendelet szerinti, a helyettes allamtitkarra iranyadé juttatisokra jogosult.

A koztarsasagi elnok jogallasardl és javadalmazasarél sz6l6 2011. évi CX. térvény 16. §-a
alapjan kinevezett elnéki f6tandcsadora, elnoki tanacsadéra a kormanyzati igazgatdsrol
sz6lo 2018. évi CXXV. torvény politikai f6tanicsadéra, politikai tandcsadéra irdnyadé
rendelkezéseit kell alkalmazni azzal, hogy kinevezésiik a koztarsasigi elnék
megbizatasanak idejére szdél, és felettiik a munkaltatéi jogokat a koztarsasagi elndk
gyakorolja.



MV Magyar

Allamkincstar

ZARADEK
Az allamhaztartasrol sz6lo toérveny végrehajtasarol szol6 368/2011. (XIL. 31.) Korm. rendelet 5. § (4) bekezdése
alapjan a Magyar Allamkincstar nevében igazolom, hogy jelen alapité okirat modositasokkal egységes
szerkezetbe foglalt szovege megfelel az alapitd okiratnak a KOZTARSASAGI ELNOKI HIVATAL 2022.

majus 10. napjan kelt, 2022. majus 10. napjatol alkalmazandé KEH/02392/2022 okiratszamu modositd okirattal
végrehajtott modositasa szerinti tartalmanak.

Kelt: Budapest, 2022. majus 10.

11141033 zaradek vI_ 20220510




IGAZOLAS

Ezt az elektronikus dokumentumot az elektronikus lgyintézés részletszabalyairol szél6 451/2016. (XIl. 19.) Korm.
rendelet alapjan nyujtott azonositasra visszavezetett dokumentumhitelesités (AVDH) kdézponti elektronikus tgyintézési
szolgaltatas keretében a Szolgaltatd, azaz a NISZ Nemzeti Infokommunikacids Szolgaltato Zrt., elektronikus bélyegzdvel
és idébélyegzbvel latta el.

A polgari perrendtartasrol szolé 2016. évi CXXX. térvény 325. § (1) bekezdés g) pontjaban foglaltaknak megfeleléen, az
azonositasra visszavezetett dokumentumbhitelesités szolgaltatas keretében hitelesitett dokumentum teljes bizonyité erejli
maganokirat. A polgari perrendtartasrél sz6l6 2016. évi CXXX. térvény 323. § (4)-(5) bekezdésében és az elektronikus
Ugyintézés részletszabalyairdl szo6l6 451/2016. (XIl. 19.) Korm. rendelet 113. § (4) bekezdésében foglaltaknak
megfeleléen az azonositasra visszavezetett dokumentumhitelesités szolgaltatas keretében hitelesitett dokumentum
kdzokirat, ha azt birésag, kdzjegyzé, ligyész vagy mas hatdsag, illetve kézigazgatasi szerv tigykérén belill, a jogszabalyi
rendelkezéseknek megfeleld modon allitotta ki.

Az |lgazolashoz tartoz6 dokumentum az azonositast elvégzd, hitelesitést kérd szakrendszertdl kapott adatok alapjan az
alabbi hivatalos személytdl szarmazik:

Neve: Csaba Kéroly

Egyedi azonositéja: KT88085

Beosztasa: torzskdnyvi referens

Szervezeti egység megnevezése: Torzskdnyvi és Jogi Informatikai Féosztaly
Szervezet megnevezése: Magyar Allamkincstar Térzskényvi Nyilvantartasi Osztaly

A hitelesités idépontja: 2022.05.10 14:58:24

Ez az elektronikus dokumentum két, egymastdl elvalaszthatatlanul 6sszetartozo6 részbdl, az eredeti dokumentumbdl és zaradékbal all.
Az Igazolas cim( jelen zaradék az eredeti elektronikus dokumentum csatolt melléklete. A zaradék olvashat6 széveges formaban rogziti
az eredeti dokumentum hitelesitésének koriilményeit és az ezzel kapcsolatos egyéb adatokat.

A szolgéltaté elérhetéségei

Csatlakozott szakrendszerek: helpdesk@nisz.hu
Honlap: http://szeusz.gov.hu/avdh
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